ACVP

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO
1. Objetivo

Definir normas, critérios e procedimentos para aquisicdo de bens, materiais, servigos e contratagao de
profissionais, visando garantir transparéncia, economicidade e eficiéncia administrativa.

2. Abrangéncia
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Este regulamento aplica-se a todas as areas/setores da instituicao, abrangendo compras, contratagoes,
locagoes e servicos.

3. Principios
e “Legalidade: cumprimento das normas vigentes.
e Transparéncia: registro de todas as etapas do processo.
e« Impessoalidade: selecdo sem favorecimentos.
e Economicidade: busca pelo melhor custo-beneficio.
» Sustentabilidade: incentivo a praticas responsaveis.
4. Tipos de Aquisicao e Contratagﬁn'
« Compras diretas: pequenas aquisicoes de materiais ;"ou servicos até determinado valor.
e Cotacdo de precos: para valores intermediarios, com pelo menos 3 orgamentos comparativos...
« Contratacdo emergencial: situagdes urgentes, devidamente justificadas.
5. Procedimentos Gerais
1. Solicitacao da cc}mpralcontraiagéca pelo setor responsavel.
. Aprovacao pela coordenacao/diretoria.
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3. Pesquisa de precos (minimo de 3 fornecedores, quando aplicavel).

4. Analise e escolha do fornecedor/prestador considerando preco, qualidade, prazo e condicoes.
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Formalizagado da contratacéo por contrato (ME! ou voluntariado), ordem de compra ou nota de

empenho.
6. Recebimento do bem/servigo e verificagao da conformidade. a' |
7. Registro contabil e arquivamento da documentacao. ‘&rﬁ
6. Critérios de Selecgéo de Fornecedores ' e ACVP L
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Preco compativel com o mercado.

Capacidade técnica e cumprimento de prazos.

7. Responsabilidades
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Setores demandantes: justificar a necessidade da compra/contratacao.

Coordenagao/Diretoria: autorizar, acompanhar e fiscalizar os processos.

Area administrativa/financeira: realizar pesquisa de precos, emitir pedidos, efetuar pagamentos e
manter registros.

8. Prestacao de Contas

Todos os processos de compras e contratagdes devem ser registrados em relatorios periddicos,
disponibilizados a coordenacgao/diretoria e, quando aplicavel, a érgaos de controle ou conselhos.

9. Disposicoes Gerais

Casos omissos serao analisados pela coordenacao/diretoria.
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